5.2 Secciones de
seguimiento documental

Para dar un seguimiento documental personalizado por empresa dentro de una operacién, existe
este mddulo el cual permite personalizar el seguimiento documental dividido por dos aspectos,

secciones y documentos.

Las secciones son categorias que contienen distintos documentos relacionados entre si, mientras
gue los documentos son la unidad atémica, estos son los documentos especificos de los archivos
gue realmente se subiran. Por ejemplo, mientras que la seccién puede ser “Documentos
aduanales”, los documentos que contenga esta seccién pueden ser “Bill of Lading”, “Factura” y

“Pedimento pagado”.



e Botdon “Modificar orden de seccién” (2)

Permite ajustar el orden de las diferentes secciones secciones para modificar como se muestran en
el seguimiento documental






e Columna “Acciones de documentos” (3)

Dentro de esta columna, se muestran todas las acciones que se pueden realizar para agregar o
modificar los diferentes tipos de documentos.

e Columna “Acciones de la seccién” (4)
Esta columna enumera las acciones que se pueden hacer con las secciones
o Botdn “Editar Seccién” (7)
Desde este icono se puede abrir el formulario de edicién de una seccién
o Botdn “Eliminar Seccién” (8)

Desde este icono se puede eliminar permanentemente una seccién con todos los documentos que
contiene
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