
4.2 Creación de un actor





Añadir compañía existente (1)

Este campo funciona como un buscador si es que la compañía que se desea agregar ya cuenta con
una cuenta de Bigleaper existente, ingresando el identificador único de esa compañía, desde aquí
se puede evitar el llenado de los datos de manera manual. Nota: Datos específicos de cada
interacción deberán ser llenados, como los días de crédito o el tipo de actor

Tipo de Actor (2)

En esta casilla se selecciona el tipo de actor de la compañía que se desea registrar, entre las
opciones se encuentran contraparte, agente de carga, agente aduanal, transportista y proveedor.

Cliente (3)

Esta casilla permite capturar si la empresa que se está agregando también tendrá un rol de cliente
en las operaciones



Dirección fiscal (4)

La dirección principal que se usará para procesos generales, tales como facturación, orden de
compra entre otros

Direcciones de almacén (5)

Diversas direcciones de entrega o carga, de esta manera se registran previamente las direcciones
de entrega o carga de las empresas. Se permiten hasta 5 direcciones diferentes. Para eliminar una
dirección registrada se da clic en el botón “Eliminar dirección” (6) correspondiente a la dirección
que se desea eliminar. Si se desea agregar una dirección, se da clic en el botón “Agregar
dirección” (7), de esta forma se agregara un nuevo elemento para agregar una dirección de
almacén adicional

Botón “Guardar Cliente” (8)

Comprueba la información y en caso de ser correcta, se guarda dentro de la plataforma
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