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1) Para acceder al módulo, se puede desplegar el menú lateral y seleccionar el apartado de
busqueda de carta cupo

2.1 Acceso al módulo
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Botón para abrir el formulario de agregado de carta cupo (1)

Este botón abre el formulario necesario para agregar una nueva carta cupo al tracking de las
cartas cupo

Filtros para busqueda (2)

Desde aquí se pueden filtrar las diferentes cartas cupo para encontrar una carta en especifico

Botón de acceso a carta cupo (3)

Desde este botón se puede acceder a la información de la carta cupo

Botón de borrado (4)

Este botón sirve para deshabilitar la carta cupo y que no aparezca en el dashboard

2.2 Manejo de el dashboard
principal
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Una vez abierto el formulario, se desplegará el siguiente formulario, para registrar una carta cupo
nueva se deben seguir los siguientes pasos:

1. Llenar los campos necesarios para la busqueda (1) "Número de carta cupo" y "Clave
SIDEFI"

2. Dar clic en el botón "Buscar Carta Cupo" (2), despues de una breve espera, apareceran
los resultados de la busqueda en el apartado de cartas cupo encontradas (3)

3. Una vez seleccionada la carta cupo deseada, se selecciona el botón correspondiente (4) a
la carta cupo y de manera automática se agregará a la lista de seguimiento

2.3 Creacion de una carta
cupo
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Información general de carta cupo (1)
Estatus de la carta cupo (2): Aquí se mostrara las actualizaciones de los diferentes
estados dentro de la carta cupo

2.3 Seguimiento de una
carta cupo y sus pedimentos
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Botón de asociar pedimentos (3): Desde este botón se pueden agregar pedimentos a la
carta cupo para hacer el rastreo junto con la carta cupo, para asociar o eliminar un
pedimento, se sigue el siguiente proceso
1. Seleccionar el botón de asociar pedimentos (3), esto activara el "modo edición de los

pedimentos"
2. Para agregar un pedimento, se seleccióna el botón Agregar pedimento (6), esto

agregará un elemento para agregar un pedimento (8). Nota: Existen dos tipo de
pedimentos:

Pedimento enlazado por el SAAI (7): Este pedimento, viene enlazado a la carta
cupo y por su naturaleza no puede ser desenlazado
Pedimento enlazado manualmente (8): Este pedimento se puede actualizar o
eliminar de la carta cupo dando clic en el botón (9) correspondiente

3. Dentro de este elemento se tiene que llenar los campos y una vez llenados, se da
clic en el botón de "Guardar Cambios"

Botón despacho aduanal (4): Cada pedimento cuenta con este botón para consultar el
estado detallado del pedimento consultado


